
www.sera-web.com

Zur Verstärkung unseres erfolgreichen Teams in Arlesheim bei Basel suchen 
wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen  

KOLLEGEN (M/W/D) IM BACKOFFICE IN TEILZEIT  
FÜR DAS VERTRIEBSTEAM IN DER SCHWEIZ

Wir begeistern unsere Kunden weltweit mit unseren 
innovativen Produkten und Serviceleistungen und 
schaffen Mehrwerte für Mensch und Umwelt. Als 
traditionelle mittelständische Unternehmensgruppe mit 
über 300 Kollegen und Kolleginnen an 6 Standorten 
im In- und Ausland forcieren wir unser internationales 
Wachstum und unseren Wandel hin zu einem modernen, 
werteorientierten und menschenzugewandten Unter-
nehmen mit flacher Hierarchie und Vertrauenskultur und 
kurzen Entscheidungswegen.

Wir freuen uns auf deine aussagekräftige Bewerbung mit Angabe deines Gehaltswunsches und 			 
frühestmöglichen Eintrittsdatum. 

Deine Ansprechpartnerin:
Svenja Schneider, Telefon: +49 5673 999-00
Personal@sera-web.com

DEINE AUFGABEN
•	 Unterstützung unseres Vertriebsteam im Kundeninnendienst 
•	 Terminvereinbarung, Besuchs- und Routenplanung, Kundenrecherche
•	 Klärung von Liefer- sowie Zahlungsbedingungen sowie Terminkoordination 
•	 Unterstützung der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung  

DEIN PROFIL
Für diese verantwortungsvolle Position wünschen wir uns von dir eine abgeschlossene kaufmännische Berufsaus-
bildung. Du hast ein Fable für und idealerweise bereits erste Erfahrung in der Kundenbetreuung und Angebots-/
Auftragsbearbeitung? Du hast Spaß daran unsere technischen Vertriebskollegen durch deine kaufmännische Ex-
pertise zu unterstützen? Der Umgang und die Kommunikation mit Menschen liegen dir besonders und deine hohe 
Motivation und Einsatzbereitschaft zeichnen dich aus? Du sprichst neben Deutsch und Englisch auch Französisch 
und kannst uns bei der Internationalisierung somit tatkräftig unterstützen?  

Klingt spannend? Dann möchten wir dich kennenlernen!  

WIR BIETEN DIR:
•	 Eine abwechslungsreiche, verantwortungsvolle Position in einem dynamischen, zukunfts- und werteorien-

tierten, internationalen Unternehmen, in dem mit Sicherheit keine Langeweile aufkommt! 
•	 Technische Produkte, mit denen du einen Mehrwert für Mensch und Umwelt schaffst! 
•	 Freiraum, um eigene Ideen zu entwickeln, umzusetzen und etwas zu bewegen! 
•	 Das Beste kommt zum Schluss: Kolleginnen und Kollegen, die sich als Team verstehen, die unterstützen und 

gern und gemeinsam Erfolge feiern! 


